FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS E TECNOLOGICAS

Instituto de Ensino Superior Social e Tecnolégico — IESST
HI(ITL( Credenciada pela Portaria MEC 292, de 15.02.2001 - DOU N° 35-E, de 19.02.2001, Secdio 1

Prezados (as) Académicos (as):

Iniciamos o periodo de renovag¢do de matricula (03/11 a 28/11) previsto no calenddrio académico. O presente
comunicado tem por objetivo informar os procedimentos académicos e administrativos para o préximo semestre.

A FACITEC, no intuito de facilitar o trimite de documentacdes e de agilizar o atendimento do (a) académico
(a), desenvolveu um sistema que serd disponibilizado por meio do portal do aluno (periodo de 12/01 a 23/01) para
solicitagdo de ajuste de grade horaria. Automaticamente, serdo informadas as possibilidades de ajuste de acordo com
os critérios ja estipulados e de conhecimento geral, tais como: pré-requisitos, choque de horario, reprovagao etc.

Ademais, a FACITEC disponibilizard um sistema de atendimento por telefone ou pessoalmente na Central de
Atendimento ao Académico — CAA para tirar as dividas existentes. Para esclarecer os procedimentos, seguem abaixo
instrugdes para a realizacdo do ajuste de matricula:

1. Acessar o portal do académico por meio da matricula e senha (CPF ou senha modificada).

2. Selecionar o item ajuste de matricula.

3. Realizar leitura das regras para solicitacdo de ajuste de matricula e selecionar o campo “tenho
conhecimento das regras” para prosseguimento. Na tela, aparecera um icone denominado tutorial que
demonstrard as etapas para efetivagdo do ajuste de matricula.

4. Na préxima tela, aparecerdo as disciplinas confirmadas para o 1° semestre de 2010. Poderdo ocorrer
choque de hordrio, disciplinas ndo disponibilizadas em decorréncia do ndo-cumprimento dos pré-
requisitos previstos na matriz do curso, dentre outros casos.

5. Ap6s a andlise das disciplinas matriculadas, o (a) académico (a) podera:

5.1. Selecionar o botdo “confirmar”: automaticamente a tela serd finalizada.

5.2. Selecionar o botdo “ajuste de matricula”. Aparecerd outra tela contendo icones para remover, inserir
ou mudar de turno. Nessa tela, o académico podera realizar as modificacdes desejadas. Ressalta-se
que algumas solicitagdes ndo serdo autorizadas e constam na portaria n.° 20/2007 disponibilizadas ao
académico no portal do aluno (normas e regulamentos), dentre elas:

5.2.1 - Em caso de reprovacgdes em disciplinas, os académicos deverdo cursé-las obrigatoriamente
no semestre seguinte.

5.2.2 - Os académicos ndo poderdo solicitar disciplinas sem conclusdo do pré-requisito, constante
no histdrico escolar.

5.2.3 - Disponibilidade da disciplina considerando o hordrio inserido no portal do aluno.

5.2.4 - Seguir a sequéncia estabelecida na matriz curricular do curso.

5.2.5 - Nio havera possibilidade de mudanga de turma e/ou de professor.

5.2.6- Nao sera permitida aos académicos a antecipacdo da conclusdo do curso em decorréncia da
necessidade de cumprimento do tempo minimo para integraliza¢do, podendo, dessa forma, ser
indeferido o pedido realizado. Assim, os académicos que desejarem incluir no seu plano de
matricula um nimero maior de disciplinas do que lhe foi ofertado, deverdo procurar
anteriormente a sua coordenagao de curso para anédlise da sua situagdo académica.

5.2.7 - Excepcionalmente, em casos de reprovagdes ou quando o académico tenha cursado
quantidade menor de disciplinas nos semestres anteriores, a institui¢do poderd autorizar a
solicitagdo de matricula em mais disciplinas do que o previsto na matriz curricular do curso para
fins de regularizacdo do fluxo do histérico.

Ressaltamos a importdncia da renovagdo da matricula no prazo acima indicado para que seja possivel a
realizac@o do ajuste de matricula pelo portal do aluno e para que ndo ocorram problemas de indisponibilidade de vaga
para as disciplinas de interesse do (a) académico (a).

Finalmente, informamos que, em decorréncia das solicitagdes realizadas pelos (as) académicos (as), o
departamento financeiro da Institui¢do disponibilizard, a partir do proximo semestre, a impressdo dos boletos para
pagamento pelo portal do académico a partir do dia 25 do més anterior ao vencimento da parcela.

Atenciosamente,

A direcao.
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